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Aviso (extrato) n.° 658/2025/2

Alteracdo ao Regulamento da Organizagao dos Servigos Municipais, Estrutura e Competéncias
Nos termos e para os efeitos do disposto no n.° 6 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de
23 de outubro, faz-se publico que a Camara Municipal, na reunido de 6 de dezembro de 2024 e a
Assembleia Municipal de Mafra, na reunido realizada a 18 de dezembro de 2024, aprovaram a
alteragdo ao Regulamento de Organizagao dos Servigos Municipais, publicado no n.° 491/2024,
no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 85, de 2 de maio e respetivo organograma.

19 de dezembro de 2024. - O Presidente da Camara Municipal de Mafra, Hugo Manuel Moreira
Luis.

Artigo 1.°

Alteracao

Sao alterados os artigos 14.°, 16.°, 20.°, 24.°, 25.°, 31.°, 34.°, 36.°, 41.°, 46.°, 55.°, 57.°, 58.°, 74.°,
76.°e 81.°

«Artigo 14.°

Atribuicoes e Competéncias da Dire¢ao Municipal de Apoio a Gestao

A Dire¢ao Municipal de Apoio a Gestdao compreende as unidades orgéanicas nucleares referidas
no artigo anterior, competindo-lhe a supervisdo e coordenacéo das mesmas e das subunidades
flexiveis que estas abarcam, nos termos definidos pelo Presidente da Camara ou Vereador com
competéncia delegada ou subdelegada para o efeito.

Ao Diretor Municipal compete, designadamente:

a) Elaborar respostas e/ ou fornecer elementos solicitados pelos Tribunais, ou por entidades ou
autoridades administrativas, que requeiram esclarecimentos juridicos relativos a atividade da
autarquia;

b) Assegurar, em articulagdo com os advogados, o patrocinio nas a¢des propostas pelo
Municipio de Mafra, ou contra 0 mesmo, bem como a defesa dos titulares dos 6rgaos ou
funcionarios quando sejam demandados em juizo por causa do exercicio das suas fungoes;
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c) Instruir processos de constituicdo, modificagao e extingdo de empresas municipais;

d) Assegurar a preparagao dos atos notariais em que o Municipio seja parte e apoiar a
formalizagéo de contratos, protocolos e outros instrumentos juridico-administrativos;

e) Propor a adequada metodologia e acompanhar os processos de expropriagao, requisigao,
constituicdo de encargo, onus, responsabilidade ou restricdo que sejam pela lei consentidos para
o desempenho regular das atribuicbes do Municipio.

1 - A Seccao de Apoio ao Oficial Publico, sob a dependéncia direta da Diregdo Municipal de
Apoio a Gestao, compete:

a) Assegurar a organizagao e o acompanhamento dos processos que se destinem a ser visados
pelo Tribunal de Contas e que ndo sejam da competéncia de outro servigo camarario;

b) Assegurar o apoio técnico-administrativo ao responsavel que for designado como oficial
publico para lavrar contratos, nomeadamente nos procedimentos administrativos preparatorios
dos atos e contratos em que seja parte o Municipio, de acordo com deliberagdes da Camara ou
decisdes do seu Presidente;

c) Proceder ao planeamento e preparacao dos atos publicos de outorga de contratos ou atos
bilaterais;

d) Preparar os documentos e os elementos necessarios a elaboragao de contratos escritos,
incluindo os de avenca;

e) Proceder a passagem de certiddes e fotocopias devidamente autenticadas dos contratos.
Artigo 16.°

Departamento de Administragéo Geral

No exercicio da sua atividade compete ao Departamento de Administracao Geral:

a)[...]

b)[...]

c)[...]

d)[...]

e)[...]

f)[...]

g) (Revogada.)

h)[...]

[-.]

[--.]

k) Promover a instru¢céo dos processos relativos ao exercicio de atividades econdmicas e de
licenciamentos, no ambito das competéncias do departamento, bem como a realizagao de
tarefas de controlo metrolégico da competéncia do Municipio;

DI[...]

m) [...]

n)I[...]

Artigo 20.°

Departamento de Obras Municipais e Ambiente

No exercicio da sua atividade compete ao Departamento de Obras Municipais e Ambiente:
a) [...]

b) [.
c) Proceder a fiscalizagao das obras desenvolvidas pelo Municipio;
d)[...]

i)
)



e)l[...]

f)[...]

g) Efetuar a gestao dos edificios e de equipamentos Municipais;

h) Efetuar a gestdo da energia para as diversas instalagées e infraestruturas Municipais;

i) Articular com as entidades responsaveis pelas infraestruturas externas ao Municipio (energia
elétrica, gas, telecomunicagdes e outros);

j) Promover a eficiéncia energética;

k) Efetuar a articulagdo com a GIATUL ao nivel dos trabalhos de infraestruturas rodoviarias,
conservacao de infraestruturas diversas e limpeza urbana.

1-1...]

a)[...]

b)[...]

c)[...]

d)[...]

e)l[...]

Artigo 24.°

Subunidades organicas

E fixado em 30 (trinta) o nimero total de subunidades organicas, a constituir nos termos do n.° 5
do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro.

Artigo 25.°

Unidades Flexiveis

Sao constituidas as seguintes unidades organicas na estrutura flexivel dos servigos municipais:
1 - Sob a diregéo direta do Presidente da Camara Municipal, estdo dependentes as seguintes
unidades orgénicas:

a)l[...]

b)[...]

c)[...]

i) [...]

d)[...]

e)[...]

i)[...]

i) [...]

iii) Unidade de Transito;

f)[...]

i) [...]

9)l..]

i)[...]

h) Unidade de Estratégia, Inovagao e Sustentabilidade (UEIS).

2-[...]

a)l[...]

i)[...

ii) (Revogada.)

b)[...]

i) [...]

c) Divisao de Licenciamentos Diversos (DLD);



d) Divisao de Contencioso e Contraordenagdes (DCC).
3-1...]

a)[...]

i) [...]

i) [...]

b)[...]

c)[...]

d)[...]

i)[...]
e)l...
f)[...]
4-1...]

a)l[...]

i) [...]

i) [...]

iii) Unidade de Desenvolvimento Econémico e Empreendedorismo Social (UDEES);
iv) [...]

V) [...]

vi) [...]

vii) [...]

b)[...]

i) [...]

i) [...]

c)[...]

i) [...]
i) [...]
i) [...]
iv) [...]
V) [...]
vi) [...]
5-1...]

]

a) (Revogada.)
i) (Revogada.)
ii) (Revogada.)
b)[...]

i) (Revogada.)
i) [...]

c) (Revogada.)

...



d)[...]

e)[...]

i) Unidade de Projeto de Apoio a Obras Diversas (UPAOD);

f)[...]

g) Divisao de Gestao e Fiscalizagdo de Empreitadas (DGFE);

i) Unidade de Apoio a Contratagédo (UAC);

h) Divisédo de Gestao de Edificios e Equipamentos e Administracdo Direta (DGEEAD);
i) Divisdo de Energia, Telecomunicagdes e Eficiéncia Energética (DETEE).

e)l[...]
Artigo 31.°
Divisdo de Planeamento Estratégico e Desenvolvimento

1-1..]

) [-]

Artigo 34.°

Divisdo de Segurancga e Mobilidade

A Divisdo de Seguranca e Mobilidade, adiante designada abreviadamente por DSM, a cargo de
um chefe de divisdo municipal, compete:



A[...]
g)l.-]

h) Promover a submisséo de candidaturas aos diversos programas existentes no dominio da
Mobilidade, Trafego e Seguranga Rodoviaria;

1-1...]



DI[...]

m)[...]
n)I[...]
0)[...]
p)[..]

a)l..]
Artigo 36.°

Unidade de Mobilidade

A Unidade de Mobilidade, adiante abreviadamente por UM, a cargo de um dirigente de 3.° grau,
compete

a) (Revogada.)

b) (Revogada.)

c) (Revogada.)

d) (Revogada.)

e) (Revogada.)

f) Emitir pareceres no ambito da elaboragéo dos diversos projetos;

g) Emitir os necessarios pareceres sobre o ordenamento de transito e sinalizacdo no ambito dos
processos de licenciamento de operagdes de loteamento bem como de outras operacdes
urbanisticas, sempre que tal se justifique;

h) Preparar e acompanhar os procedimentos de Contratagdo Publica, para a prestagao de
servigos ou aquisicao de equipamentos/materiais

i) (Revogada.)

j) (Revogada.)

k) Informar sobre a colocagao de abrigos de passageiros em paragens de transportes publicos;
l) (Revogada.)

m) Colaborar com outras Unidades Organicas na alteragao ou realizagdo de Regulamentos
Municipais, que envolvam matérias relacionadas com a mobilidade;

n) Colaborar nas agdes necessarias no ambito do desenvolvimento da rede de transportes
publicos, em articulacdo com a empresa de Transportes Metropolitanos de Lisboa - TML.

o) Desenvolvimento de Planos de Mobilidade e Transportes (PMT) e Planos de Agao para a
Mobilidade Urbana Sustentavel (PAMUS);

p) Planeamento e implementagao de zonas de acesso condicionado (como Zonas de Emissdes
Reduzidas ou Zonas Pedonais);

g) Planeamento e desenvolvimento de infraestruturas como ciclovias, zonas pedonais e
interfaces de transporte;

r) Desenvolvimento de campanhas de sensibilizagdo para promover comportamentos
sustentaveis de mobilidade.

s) Promocéao de programas educativos em escolas sobre seguranga rodoviaria e beneficios da
mobilidade sustentavel.

t) Garantir a acessibilidade universal nos transportes e no espaco publico, incluindo condi¢des
adequadas para pessoas com mobilidade reduzida.

u) Monitorizagdo de indicadores de desempenho em mobilidade urbana sustentavel, recolha e
analise de dados de mobilidade para suportar a tomada de decisdes.

Artigo 41.°

Divisdo de Assuntos Juridicos



A Divisao de Assuntos Juridicos, adiante designada abreviadamente por DAJ, a cargo de um
chefe de divisdo municipal, compete:

a) Dirigir, de modo integrado, as atividades de apoio Juridico, de atendimento ao publico,
assegurando, ainda, a atividade administrativa da Camara, quando nos termos do presente
regulamento esta fungédo nao estiver cometida a outros servigos;

b)[...]

c)[...]

d) (Revogada.)

e) (Revogada.)

f) Prestar assessoria e consultadoria juridica aos 6érgéos autarquicos e servigos municipais;

g) Elaborar informagdes, emitir pareceres técnico-juridicos e efetuar estudos juridicos;

h) Dar parecer e acompanhar processos administrativos, nomeadamente os que incidam sobre
peticdes diversas, sindicancias, inquéritos e estatuto disciplinar;

i) Elaborar regulamentos, posturas, contratos e outros instrumentos juridicos, no @mbito das
competéncias de todos os servigcos camararios e com vista a prossecucao das atribuigdes do
Municipio de Mafra, bem como dar todo o apoio juridico nessas matérias e em processos de
parcerias;

j) Assegurar e concorrer para o aperfeicoamento técnico -juridico dos atos administrativos
municipais;

k) Apos solicitacdo dos érgaos e/ ou pessoas competentes, fazer o adequado tratamento dos
pareceres juridicos externos considerados necessarios, bem como elaborar os que forem
pedidos por entidades exteriores, desde que haja permissao legal;

I) Dinamizar o conhecimento oportuno de normas e regulamentos essenciais a gestao municipal,
bem como as suas alteragdes ou revogacgoes;

m) Providenciar a divulgacéao, pelos membros do executivo municipal e dirigentes municipais, da
jurisprudéncia e doutrina de interesse para as autarquias;

f) Divulgar as atas da Assembleia e da Camara Municipal, bem como os correspondentes atos,
incluindo os do Presidente, destinados a ter eficacia externa;

9)l..]

h)[...]

i) Registar, afixar, publicitar, enderegar e arquivar avisos, editais, anuncios, posturas,
regulamentos, ordens de servigo, circulares e despachos numerados sequencialmente;
DL
K) [...
DI[...]
2 - (Revogado.)
a) (Revogada.)
b) (Revogada.)
c) (Revogada.)

]



d) (Revogada.)

e) (Revogada.)

Artigo 46.°

Divisdo de Licenciamentos Diversos

A Divisdo de Licenciamentos Diversos, adiante designada abreviadamente por DLD, a cargo de
um chefe de divisdo municipal, compete:

1-1...]

a)l[...]
b) [...]
c)l[...]
d)[...]
e)l[...]
f)[...]
9l
h)[...]
i) [...]

DI[...]
m)[...]
n)[...]
0)[...]
p)I[...]
q)[.-]

d)[..

e)[..
f)[...]
9[-
Artigo 55.°

Divisdo de Turismo e Desenvolvimento Econémico

A Divisdo de Turismo e Desenvolvimento Econdmico, adiante designada abreviadamente por
DTDE, a cargo de um chefe de divisdao municipal, compete:

a)l...]

b)[...]



c)[...]
d)[...]
e)[...]
f[...]
g)l--]
h)[...]
i)[...]
N
k) [...
DI...]
m) [...]
n)[...]
0)[...]
p)[.-]
q)[.-]
r)[...]

1 - A Secgdo do Desenvolvimento Econémico, compete:

a) Assegurar a promogao interna e externa do Municipio, dos parques empresariais € de
associag¢des de empresarios;

b) Assegurar a ligagao do tecido empresarial instalado, a instalar e de investidores junto das
outras unidades orgéanicas;

c) Promover as atividades inerentes ao Balcao do Investidor para dinamizar a economia local,
qualquer que seja a area de investimento, com a missdo de dar informagéo, orientagao e
aconselhamento a todos os que pretendam investir no concelho.

d) Incentivar a realizagao de parcerias com vista a realizagao de projetos com impacto relevante
para o municipio em articulagcdo com outros servigos;

e) Estabelecer, a articulagao institucional corrente nas matérias de representagéo internacional,
designadamente através da preparacao dos eventos em que este tenha de participar;

f) Assegurar o desenvolvimento das relagdes institucionais com os 6rgaos e estruturas do poder
central, regional e local e outras entidades publicas e privadas;

g) Identificar e participar em eventos internacionais para a promog¢ao do Concelho enquanto
territorio atrativo para o investimento nacional e internacional em estreita articulagdo com o
servigo responsavel.

h) Promover a agilizagado dos processos de apoio as atividades econémicas;

i) Prestar aconselhamento as empresas ja existentes e as que se pretendam instalar no
concelho;

j) Facilitar o relacionamento das empresas com o0 municipio, nos processos de instalagéo e
licenciamento das atividades econdmicas;

]

k) Prestar o apoio especializado ao empreendedor no ambito da criagdo de negdcios por forma a
facilitar o relacionamento com a autarquia;

I) Promover iniciativas que visem contribuir para o fomento de uma cultura empreendedora no
Municipio nomeadamente promover encontros regulares com especialistas em desenvolvimento
empresarial e criagdo de negdcios, bem como, promover eventos tematicos dedicados aos
problemas das jovens empresas;

Artigo 57.°



Unidade de Desenvolvimento Econémico e Empreendedorismo Social

A Unidade de Desenvolvimento Econémico e Empreendedorismo Social, adiante designada
abreviadamente por UDEES, a cargo de um dirigente de 3.° grau, compete:

1-1...]

a)[...]

b)[...]

c)[...]

d)[...]

e)[...]

f)[...]

2-[...]

a)l...

]
b [...]
.

]

3-[...]
) L]

b)[...]
) [--]

d)[...]

e)[...]

Artigo 58.°

Divisao de Intervengéo Social, Saude, Emprego e Habitagao

A Divisdo de Intervencdo Social, Saude, Emprego e Habitacdo, adiante designada por DISSEH,
a cargo de um chefe de divisdo municipal, compete:

a) [--]

1 - A Secgao de Apoio Administrativo da Divisdo de Intervengdo Social, Satde, Emprego e
Habitacdo, compete:
a) Gestao do atendimento ao cidadao, telefénico e presencial, no Edificio Municipal Boavista e



nos espagos MESMO e CPCJ;
b) Gestao da utilizagado dos gabinetes e salas de reunides e dos equipamentos de impressao;
c) Gestao do Economato dos varios servi¢cos da DISSEH (AS, CPCJ, MESMO);
d) Assegurar a recegao, registo e encaminhamento e arquivo do expediente e correspondéncia
entrada no email da DISSEH, GAP, em conformidade com a politica estabelecida para o
funcionamento do sistema de gestdo documental do Municipio;
e) Organizar e atualizar os ficheiros relativos aos apoios (ARRENDAR, AjuDAR Voucher), e
remeter periodicamente a Contabilidade para pagamento;
f) Zelar pelo pleno funcionamento administrativo dos postos de atendimento afetos a DISSEH, no
Edificio Municipal Boavista e nos espacos MESMO e CPCJ;
g) Apoio administrativo e expediente do Chefe de Diviséao.
Artigo 74.°
Unidade de Apoio a Contratagao
A Unidade de Apoio & Contratagdo, adiante designada abreviadamente por UAC, a cargo de um
dirigente de 3.° grau, compete:
a) Preparar e rever todos os documentos necessarios para os processos de contratagao publica
correspondente as empreitadas, aquisi¢cdes e prestagdes de servicos, inerentes a DGFE e a
enviar para o DF - DCPA (Departamento Financeiro - Divisdo de Contratagdo Publica e
Aprovisionamento);
b) Coordenar a fase dos procedimentos concursais, em articulagdo com o juri e com o DF -
DCPA, nomeadamente preparar todos os documentos inerentes aos pedidos de esclarecimentos
e de erros e omissoes;
c) Analisar os documentos de habilitagdo dos procedimentos concursais (apenas os documentos
inerentes a parte técnica);
d) Exercer as competéncias e fungdes de Gestor de Contrato;
e) Coordenar com o NATA a elaboracéao dos relatérios finais de obra de todos os procedimentos
concursais, em articulagdo com o fiscal do respetivo procedimento, a enviar para DF - DCPA,;
f) Coordenar o Processo de Qualidade Inerente a DGFE, com o apoio do NATA, em articulagéo
com o Chefe de Divisdo da DGFE;
g) Coordenar os assuntos relacionados com o tema “Plano de Prevengao de Riscos de
Corrupcao e Infragdes Conexas”, em articulagdo com o Chefe de Divisao da DGFE;
h) Colaborar na elaboracéo dos relatérios preliminares e finais dos procedimentos concursais.
Artigo 76.°
Divisdo de Ambiente
A Divisdo de Ambiente, adiante designada abreviadamente por DA, a cargo de um chefe de
divisdo municipal, compete:
a) Coordenar as Unidades de Espacgo Verdes, de Infraestruturas bem como as areas de Higiene
Publica e Sanidade Veterinaria, Residuos Urbanos, Mercados e Feiras e Cemitérios;
b)[...]

)L
d)[...]
e) Coordenar, em articulagdo com outras unidades organicas, a conceg¢ao e promog¢ao de agdes
e medidas de educagéo, informacgao e sensibilizagdo ambiental;
f) Acompanhar e coordenar o controlo e a fiscalizagao da orla costeira em parceria com as
diversas entidades com jurisdi¢gao na area;

O



g) Colaborar nas atividades relacionadas com o controlo da polui¢géo hidrica, costeira,
atmosférica e do solo;

h) Colaborar na realizagao de estudos, projetos e estratégias que visem a valorizagéo da
qualidade ambiental, do patriménio natural e do desenvolvimento sustentavel do concelho;

i) Promover a valorizagao das linhas de agua;

j) Garantir a qualidade das praias, em especial das areias e das aguas de uso balnear;

k) Dinamizar e valorizar a pratica agricola no Municipio;

I) Promover a adocgéo de solugdes sustentaveis, quer ao nivel do coberto vegetal quer ao nivel
da adogéo da sua manutengao, tendo como grande objetivo uma utilizagdo cada vez mais
eficiente da agua;

m) Analise e emissao de pareceres no ambito do enquadramento paisagistico, espagos verdes
e/ou de lazer, de processos particulares e/ou municipais.

b) Estudar e propor as medidas de alteragao ou racionalizacdo dos espagos dentro dos recintos
dos mercados e feiras, em colaboracdo com a Unidades de Gestdo do Patriménio e a Divisdo de
Licenciamentos Diversos;

c)[...]

d)[...]

e)[...]

f) Colaborar com a Fiscalizagdo Municipal, com a Divisdo de Licenciamentos Diversos e com a
area de Higiene Publica e Sanidade Veterinaria, no ambito das respetivas atribuigdes;

4 - Na area de Cemitérios:

a) Administrar sob o ponto de vista operacional, em articulagdo com a Divisao de Licenciamentos
Diversos, os cemitérios sob jurisdicdo municipal,

b)[...]



c)[...]

d) Promover a atribuicdo de numeracgao das sepulturas em articulagdo com a Divisao de
Licenciamentos Diversos;

e) Manter atualizado o mapa de pormenor dos cemitérios, em articulagdo com a Divisao de
Licenciamentos Diversos;

f) Colaborar com a Unidades de Gestédo do Patriménio e a Divisdo de Licenciamentos Diversos,
nos processos de inumagao e exumacao e organizagcao dos processos de aquisi¢ao de terrenos
para sepulturas perpétuas e jazigos;

9)l.]

Artigo 81.°

Divisdo de Projetos

A Divisdo de Projetos, adiante designada abreviadamente por DP, a cargo de um chefe de
divisdo municipal, compete:

a)l[...]

b) [...]

c) (Revogada.)

d)[...]

e)[...]

f)[...]

9)l..]

h)[...]

i)[...]»

Artigo 2.°

Aditamento

S&o aditados os artigos 29.°-A, 36.°-A, 43.°-A, 73.°-A, 75.°-A, 79.°-A e 81.°-A.

«Artigo 29.°-A

Unidade de Estratégia, Inovacao e Sustentabilidade

A Unidade de Estratégia, Inovacdo e Sustentabilidade, adiante designada abreviadamente por
UEIS, a cargo de um dirigente de 3.° grau, compete:

a) Assessorar tecnicamente e apoiar na dinamizagao de politicas, objetivos, estratégias e
parcerias que visem a inovagao, sustentabilidade e a modernizagdo organizacional, garantindo o
suporte necessario através de estudos e pesquisas, ou ainda da apresentagcédo de propostas
desenvolvidas em colaboragdao com as unidades organicas e demais parceiros relevantes em
cada caso;

b) Colaborar com centros de conhecimento e autoridades estatisticas, de forma a assegurar a
qualidade e atualidade do conhecimento produzido/divulgado;

c) Gerir em tempo real os indicadores de gestao internos e externos para monitorizagao e
controlo das iniciativas da estratégia de Mafra como territério inteligente;

d) Definir uma estratégia de producéo de informacgao estratégica para o Municipio;

e) Coordenar os estudos de natureza estratégica e prospetiva que abarquem politicas integradas
do Municipio;

f) Proceder a elaboragao de projetos na area do ambiente e da sustentabilidade, da
responsabilidade do Municipio;

g) Elaborar candidaturas a projetos ou financiamentos na area do ambiente e da
sustentabilidade, com interesse para o Municipio;



h) Promover o acompanhamento da EMAAC (Estratégia Municipal de Adaptacao as Alteragdes
Climaticas), em articulagdo com outras unidades organicas ou entidades externas envolvidas;
Artigo 36.°-A

Unidade de Transito

A Unidade de Transito, adiante designada abreviadamente por UT, a cargo de um dirigente de 3.°
grau, compete:

a) Elaboracao e implementacao de planos de transito;

b) Gestao da circulagéo rodoviaria, incluindo a criagao e modificagao de sentidos de transito;

c) Avaliacao e introducéo de medidas para melhorar a fluidez do trafego e reduzir
congestionamentos;

d) Planeamento de zonas de estacionamento e implementagdo de medidas de duragao
controlada;

e) Instalagdo e manutencéo da sinalizacao vertical (placas) e horizontal (marcas rodoviarias);

f) Identificacédo de locais perigosos e melhoria da seguranga rodoviaria (instalagéo de lombas,
semaforos, ou passadeiras, entre outras);

g) Promover e acompanhar a colocagao de equipamento semaférico, assegurando a sua gestao
e funcionamento;

h) Planeamento e gestao de intervengdes em infraestruturas rodoviarias urbanas;

i) Identificacdo de locais com elevado numero de acidentes e planeamento de intervengdes
corretivas;

j) Colaboracao em situacdes de emergéncia que afetem o transito (inundacdes, acidentes
graves, entre outras), planeamento de rotas alternativas e gestdo de desvios temporarios.

k) Emitir pareceres sobre a realizagdo de eventos de natureza cultural, desportiva ou outra, que
envolvam cortes ou condicionamentos de transito;

Artigo 43.°-A

Divisao de Contencioso e Contraordenacdes

A Divisdo de Contencioso e Contraordenacées adiante designada abreviadamente por DCC, a
cargo de um chefe de divisdo municipal, compete:

a) Acompanhar, em todas as fases, os processos de ilicito de mera ordenagao social, bem como
assegurar o apoio ao Ministério Publico;

b) Garantir a submissao das certiddes de divida do Municipio de Mafra no Portal das Finangas,
para a formagao dos processos de execugao fiscal na Autoridade Tributaria e Aduaneira e
promover a conferéncia das receitas arrecadadas.

c) Elaborar informacgdes e pareceres técnico-juridicos designadamente nos dominios do
urbanismo e do planeamento territorial;

d) Prestar apoio técnico-juridico, aos servigos municipais, no dominio ambito dos procedimentos
de contratagao publica e de concessao;

e) Promover o apoio e o tratamento de todo o expediente que diga respeito ao patrocinio
judiciario nas agdes propostas pelo Municipio de Mafra, ou contra o mesmo, bem como aos
mandatarios ao servigco Municipio;

f) Promover a analise, instrugdo e conclusao dos processos de expropriagao;

g) Tramitagao dos processos que, pela sua natureza, se devam incluir na area de Contencioso,
designadamente em matéria de reclamacgdes, recursos e queixas;

1 - A Seccao do Contencioso e Contraordenacdes, compete:

a) Registar, formar e instruir os processos graciosos e 0s contenciosos;



b) Organizar e atualizar os ficheiros relativos aos processos e seus movimentos;

c) Organizar e tramitar os processos de expropriacao;

d) Organizar, instruir e tramitar os processos de contraordenagao e assegurar os atos
processuais correspondentes,

a) Submeter as certidées de divida do Municipio de Mafra no Portal das Finangas para a
formacao dos processos de execucgao fiscal na Autoridade Tributaria e Aduaneira e conferir as
receitas arrecadadas;

Artigo 73.°-A

Divisdo de Gestao e Fiscalizagao de Empreitadas

A Divisdo de Gestao e Fiscalizagdo de Empreitadas, adiante designada abreviadamente por
DGFE, a cargo de um chefe de divisdo municipal, compete:

a) Efetuar a Gestao e Planeamento Financeiro da Divisdo, em termos de curto, médio e longo
prazo, a fim de participar na elaboragao dos orgamentos plurianuais do Municipio, em articulagéo
com o Diretor de Departamento de Obras Municipais e Ambiente;

b) Efetuar a Gestao Financeiro da Divisdo, de forma dindmica e permanentemente atualizada, de
forma a garantir eficacia na execugao dos investimentos e permitir a elaboragao das necessarias
alteragdes orgcamentais, ao longo do ano e, consequente, as alteragdes necessarias nos
orcamentos plurianuais, em articulagcdo com o Diretor de Departamento de Obras Municipais e
Ambiente;

c) Articular com Servigos Internos e com as Diversas Entidades Externas, as oportunidades de
financiamentos e as comparticipagdes em investimentos inerentes as empreitadas, a levar a
cabo pela Divisao, tendo em consideracao os respetivos prazos;

d) Articular com as diversas Entidades Externas (publicas e privadas) que interagem com obras
em curso ou planeadas;

e) Elaborar relatérios das atividades para apresentar nas varias Assembleias Municipais;

f) (Revogada.)

g) Coordenar a execucgao de todas as empreitadas em curso;

h) Colaborar nos procedimentos inerentes aos trabalhos solicitados a empresa municipal GATUL;
i) Articular com os SMAS todos os assuntos relacionados com as obras, que interagem com
aqueles Servicos;

j) Efetuar a gestao dos recursos humanos da Divisao, incluindo o SIADAP;

k) Analisar e informar diariamente sobre os diversos assuntos inerentes a Divisdo, enviados
pelos Servigos Internos da CMM, ou vindo do exterior, através do Sistema de Gestao
Documental e do outlook (e-mails);

) Articular com as Juntas e Unides de Freguesia todas as questdes relacionadas com obras e
que sao da competéncia da Diviséo;

m) Dar apoio Técnico e de logistica a Protegao Civil, a fim dar resposta as diversas solicitagdes
que possam ocorrer;

n) Acompanhar junto dos Servigos o cumprimento do Sistema de Controlo de Qualidade;

o) Promover a utilizagdo de materiais reciclados, sempre possivel;

p) Informar sobre as eventuais propostas de langamento de concursos de empreitadas de
edificios e de outras infraestruturas municipais;

q) Colaborar com a Unidade de Gestao do Patriménio no sentido de manter atualizado o
levantamento do Cadastro Imobiliario Municipal;

r) Fiscalizar a execugéo das empreitadas, bem como de procedimentos aquisitivos e de



prestagdes de servigos inerentes a DGFE;

s) Analisar os trabalhos complementares e a menos e efetuar as devidas informagdes para
enviar para despacho;

t) Analisar os pedidos de prorrogagao de prazo e efetuar as devidas informagdes para enviar
para despacho

u) Analisar e efetuar o calculo das revisdes de precos das empreitadas;

v) Coordenar ou elaborar autos de medigao, contas correntes e contas finais das empreitadas,
recorrendo ao apoio administrativo do NATA,;

w) Efetuar vistorias para efeitos de rece¢des provisorias e definitivas e efetuar as respetivas
recegoes, recorrendo ao apoio administrativo do NATA;

x) Coordenar o Plano de Seguranca em obra;

y) Efetuar vistorias para efeitos de liberacéo de caucgao, recorrendo ao apoio administrativo do
NATA;

z) Implementar em todas as novas obras acessibilidades para pessoas com mobilidade reduzida.
Artigo 75.°-A

Divisdo de Gestao de Edificios e Equipamentos e Administracédo Direta

A Divisdo de Gestao de Edificios e Equipamentos e Administracdo Direta, adiante designada
abreviadamente por DGEEAD, a cargo de um chefe de divisdo municipal, compete:

a) Efetuar a gestdo da manutencéao dos edificios, incluindo a apresentagcao de solugdes que
conduzam a melhorias funcionais e/ou energéticas;

b) Efetuar o levantamento das necessidades de manutencgéo dos edificios e outras
infraestruturas municipais, incluindo a elaboragao dos elementos necessarios a enviar para
despacho, a fim de serem efetuadas as respetivas obras, em especial nos edificios escolares,
desportivos, habitagdes municipais, parques infantis e outras infraestruturas e a respetiva gestao
dos recursos financeiros necessarios;

c) Analisar e informar sobre patologia de construgdes e infraestruturas diversas que necessitam
de obras e definir a metodologia de intervengao a implementar, incluindo edificios de habitagao
de pessoas carenciadas, em articulagdo com a Agao Social;

d) Efetuar o controle e gestdo dos contratos, inerentes aos equipamentos com contratos de
manutenc¢ao, nomeadamente elevadores, AVAC, equipamentos de cozinha, termoacumuladores,
gases medicinais, incluindo a elaboracéo dos respetivos procedimentos concursais;

e) Efetuar o controlo e gestdo dos contratos de aquisigdes correspondentes ao papel de
higienizacao, produtos quimicos para limpeza e utensilios de limpeza, incluindo a elaboragédo dos
respetivos procedimentos concursais;

f) Efetuar a manutengao dos parques infantis.

1 - A 4area dos Eventos, compete:

a) Proceder a montagem, execugao e desmontagem de atividades e eventos de ambito ou
promog¢ado municipal, englobando toda a logistica necessaria.

2 - A area de Obras por Administracdo direta, compete:

a) Realizar a programacéao e execugao dos trabalhos de manutengao dos edificios e outras
infraestruturas municipais;

b) Efetuar o planeamento e a gestao dos respetivos recursos humanos;

c) Manter em boa ordem e asseio das instalagdes de trabalho, bem como das ferramentas e
maquinas;

d) Organizar e manter atualizado o inventario da existéncia em armazém,;



e) Proceder a armazenagem, conservagao e distribuicdo dos materiais a seu cargo;

f) Promover a gestao dos stocks necessarios ao bom funcionamento dos servigos;

g) Conservar os bens patrimoniais, que ndo estdo em utilizagdo e se encontrem no armazém,;

h) Efetuar a gestao dos armazéns.

Artigo 79.°-A

Divisdo de Energia, Telecomunicagdes e Eficiéncia Energética

A Divisao de Energia, Telecomunicagdes e Eficiéncia Energética, adiante designada
abreviadamente por DETEE, a cargo de um chefe de divisdo municipal, compete:

1 - Na area de Infraestruturas Externas:

a) Proceder, a elaboragéo de pegas procedimentais relativas a empreitadas ou aquisigao de bens
Ou servigos, na area das Infraestruturas; de energia elétrica, gas e telecomunicagdes, inerente as
instalagcdes Municipais;

b) Articular com todas as entidades externas, todas as intervengdes que interfiram com o espago
publico, ao nivel das infraestruturas de energia elétrica, gas e telecomunicacoes;

c) Apreciar e emitir parecer sobre projetos de especialidades de instalacdes elétricas e
telecomunicacdes de obras particulares, quando lhe for solicitado por outros servigcos da Camara
Municipal,

d) Estabelecer os contactos necessarios com as diversas entidades responsaveis pelas
infraestruturas externas ao Municipio, inerentes a esta Unidade Organica;

e) Efetuar a Gestdo do Contrato de Concesséo das Redes Elétricas de baixa tensao e
iluminac&o publica do Concelho de Mafra;

f) Elaborar e desenvolver projetos e obras de eficiéncia energética, para as instalagoes e
edificios municipais.

2 - Na area de Projeto:

a) Executar os projetos de infraestruturas elétricas e telecomunicacgdes;

b) Dar apoio técnico e fiscalizagao técnica, as obras em execucéo pela Camara Municipal.
Artigo 81.°-A

Unidade de Projeto e Apoio a Obras Diversas

A Unidade de Projeto de Apoio a Instalacdes Diversas, adiante designada abreviadamente por
UPAOD, a cargo de um dirigente de 3.° grau, compete:

a) Efetuar levantamentos arquitetonicos e das especialidades nos edificios existentes ou noutras
infraestruturas;

b) Elaborar projetos de alteragdes, a fim de melhorar a funcionalidade das instalagdes/edificios
existentes;

c) Elaborar projetos de ampliagcéo das instalagbes/edificios existentes;

d) Elaborar projetos novos em substituigcdo de edificagcdes existentes;

e) Articular com as varias entidades externas que interajam para as intervengdées em curso;

f) Dar apoio técnico as obras correspondentes aos projetos desta unidade organica;

g) Dar apoio as solicitagbes das diversas unidades organicas do Municipio.»

Artigo 3.°

Revogacao

Sao revogados os artigos 43.° (Unidade Apoio Juridico), 73.° (Divisédo de Obras Municipais), 75.°
(Unidade de Fiscalizagao de Obras Municipais), 77.° (Unidade de Sustentabilidade Ambiental,
Alteragdes Climaticas, Agricultura e Mar) e 79.° (Divisao de Energia e Parque e Oficinas).

Artigo 4.°



Organograma

O organograma que contempla as alteragdes acima referidas, consta em anexo.
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